1. ACIIOPT PABOYEM ITPOI'PAMMbBI YYEFHOM U CHUTLJIMHBI

OI1.04 ToxyMeHTAllHOHHOE OOecreueHre YIpaBJIeHUus
1.1. O61acTh NpUMEHEHUS TPOTPAMMBI:

PabGouass mnporpamma yueOHod muctuiuimabl OI1.04 JlokymMeHTanMOHHOE
o0ecrieyeHre yHpaBJIeHMs SBIISIETCS YacThlO OCHOBHOM  MPOQECCHOHATBHON
obpaszoBarenpHOl TporpaMMbl B cooTBeTcTBHM ¢ DPI'OC mo cnenmanbrocTn CIIO
38.02.07 bankoBckoe xeJo.

PabGouas mporpamma yuebnou muctumumasl OIL.04 JlokymMeHTaUlMOHHOE
o0ecrieyeHne ynpaBJieHHUs MOXET OBITh HCIIOJNIb30BaHA B  JIOMOJHUTEIHHOM
npodecCruoHaIbHOM 00pa30BaHUM MPU MOBBIIIEHUN KBATU(DUKALIMKU U MEPETOTOTOBKE
C 1EeNbl0 OOHOBJICHUS 3HAHWUN, YMEHUW M TIOBBINIECHUS KBaTU(UKAIMU B pPaMKax

CIICOUAJIbHOCTH.

1.2. MecTo UCHUIUVIMHBI B CTPYKType OCHOBHOH mnpodeccuoHAIBLHOI
0o0pa3oBaTebHOI MPOrPaAMMBI:
YueOnas nucruruinaa OI1.04 «/lokymeHTanmoHHOe oOecrieueHre yHpaBICHUS
NPUHAJUIEKUT K 00IIETTPOPECCHOHATBHBIM TUCHUILIMHAM.
13. Hean u 3agauyum JMCUUILVIMHBI - TPeOOBaHHMA K Ppe3yJbTaTaM OCBOCHMS
AUCHHUIIMHBI:
B pezynomame oceoenus oucyuniunvl 06y4aromuiics O0aNCeH YMentb:
- 0hOopMJIATh JOKYMEHTALIMIO B COOTBETCTBUU C HOPMATHUBHOM 0a3oi, HCMOIb3Yys
MH(POPMAILIMOHHBIE TEXHOJIOTUH;
- OCYHIECTBJIATH aBTOMATU3AIIMI0 00pa0OTKU IOKYMEHTOB,;
- YHU(QHUIHMPOBATH CUCTEMBI TJOKYMEHTALIUU;
- OCYLIECTBJISITh XpPAaHEHHE, TOUCK TOKYMEHTOB;
- HWCIOJNb30BaTh  TEJIEKOMMYHUKALIMOHHBIE  TEXHOJOTMM B AJIEKTPOHHOM
JTIOKYMEHTO000pOTE;
B pezynvmame oceoenus oucyuniunvl 06y4aromuiics 00adiCeH 3HAMb:
- MOHSATHE, LEJH, 3a/1a41 U IPHUHLIMIBI JEJIONPOU3BOICTBA;

- OCHOBHBIC ITIOHATHUA JOKYMCHTAIIMOHHOI'O oOecneueHus YIIPABJICHUA



- CHCTEMBI JIOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ecIeueHus yIpaBICHHUS;

- KJjaccuuKaluo JOKYMEHTOB;

- TpeOOBaHMS K COCTABJICHHUIO M O(DOPMIICHHUIO JJOKYMEHTOB;

- OpraHM3aIlfio JOKYMEHTO000pOTa: preM, 00paboTKa, perucTpars, KOHTPOJIb,
XpaHEHHE IOKYMEHTOB, HOMEHKJIATypa JIedl.

1.4. Pexomenayemoe  KOJHYECTBO 4YaCOB HA  OCBOCHHE  NPOrpPaMMbl
AUCHHUILINHBI:
MaKCUMalIbHON yueOHON Harpy3Kku oOydaroiierocsi 86 yacos, B TOM 4ucIe:

00s13aTeNBHON ayAUTOPHON Y4eOHOU HArpy3Ku oOydaromnierocs 56 yacos;

camMoCTOsATeIbHOM paboThl oOyuaromerocss 30 yacos.



