
1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙПРОГРАММЫ
ПРОФЕССОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

ПМ 05. Выполнение работ по профессии кассир

1.1. Область применения рабочей программы

Рабочая программа профессионального модуля ПМ 05 Выполнение работ по профессии кассир является частью рабочей

основной профессиональной образовательной программы СПО, разработанной в соответствии с ФГОС по специальности

СПО 38.02.01. «Экономика и бухгалтерский учёт (по отраслям)» в части освоения вида профессиональной деятельности

(ВПД): «Выполнение работ по профессии кассир» и соответствующих профессиональных компетенций (ПК):

ПК. 5.1 Работать с нормативно-правовыми актами, положениями, инструкциями, другими руководящими материалами и

документами по ведению кассовых операций.

ПК 5.2 Осуществлять операции с денежными средствами, ценными бумагами, бланками строгой отчетности.

ПК 5.3 Работать с формами кассовых и банковских документов.

ПК 5.4 Оформлять кассовые и банковские документы.

ПК 5.5 Вести кассовые книги, составлять кассовую отчётность.

ПК 5.6 Работать с ЭВМ, знать правила её технической документации.

Рабочая программа профессионального модуля ПМ 05 Выполнение работ по профессии кассир может быть использована

в дополнительном профессиональном образовании и профессиональной подготовке работников в экономике и управлении

при наличии среднего(полного) общего образования. Опыт работы не требуется.

1.2. Цели и задачи профессионального модуля – требования к результатам освоения профессионального модуля:



С целью овладения указанным видам профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными

компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен:

иметь практический опыт:

осуществления и документирования хозяйственных операций по приходу и расходу денежных средств в кассе.

уметь:

- принимать и оформлять первичные документы по кассовым операциям; составлять кассовую отчётность;

- проверять наличие обязательных реквизитов в первичных документах по кассе;

- проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку;

- проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков;

- проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов;

- вести кассовую книгу;

- разбираться в номенклатуре дел;

- принимать участие в проведении инвентаризации кассы;

знать:

- нормативно-правовые акты, положения и инструкции по ведению кассовых операций;

- оформление форм кассовых и банковских документов;

- оформление операций с денежными средствами, ценными бумагами, бланками строгой отчётности;

- обязательные реквизиты в первичных документах по кассе;

- формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку;

- группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков;



- таксировку и и контировку первичных бухгалтерских документов;

- правила ведения кассовой книги;

- номенклатуру дел;

- правила проведения инвентаризации кассы.

1.3. Рекомендуемое количество часов на освоение рабочей программы профессионального модуля:

всего – 144 часов, в том числе:

максимальной учебной нагрузки обучающегося – 108 часа, включая: обязательной аудиторной учебной нагрузки

обучающегося – 72 часов; самостоятельной работы обучающегося – 36 часов; учебной практики – 36 часов.


