1. MACHOPT PABOYEM ITIPOIr'PAMMbBI YYEFHOM U CHUTLIAHBI

OI1.04 JlokymMeHTallMOHHOE 0OecTieYeHre YIIpaBIeHUsI
1.1. O61acTh NpUMEHEHUS TPOTPAMMBI:

PabGouas mnporpamMma y4eOHOW JUCHUIUIMHBI SIBJISIETCSI 4YacThblO OCHOBHOM
npodeccuoHanbHOM 00pa3zoBaTebHOM mporpamMmbl B cooTBeTcTBUU ¢ DPI'OC mo
crneunanbHocTH CITO 38.02.01 DxoHOMUKA U OyXrajaTepckui yder (Mo OTPaCasiM).
1.2. MecTo aUCHUILVIMHBI B CTPYKType OCHOBHOH mpodecCHOHAIBLHOMN
0o0pa3oBaTeIbHOI MPOrPaMMBbI:

Vyebnas nucuuminaa OI1.04 «lokymeHTalimoHHOe o0ecTieueHre yIpaBICHU
OTHOCHUTCS K IIUKITY 001IenpodhecCHOHAIBHBIX JUCIUIIINH.

13. Hean w 3agaum JMCHUIUVIMHBI - TPeOOBaHMS K pPe3yJbTAaTaM OCBOEHHS
AUCIHUNJIMHBI:
B pesynomame oceoenus oucyuniunsl 00y4arowuiicsi OOANCeH yMembp.:

- 0hOopMIIATh JOKYMEHTAIIMI0O B COOTBETCTBMUM C HOPMATHBHOW 0a3oif, B T.U.

UCIIOIb3Ys MH(GOPMAIIMOHHbBIE TEXHOJIOTUH;

- OCYIIECTBIISITH aBTOMATHU3ALINIO 00OPaOOTKH TOKYMEHTOB;

- yHU(UIHUPOBATH CUCTEMBI IOKYMEHTAIIUH;

- OCYUIECTBJIATh XpPAHEHHUE U MIOUCK JOKYMEHTOB;

- OCYIIECTBIISATh aBTOMATU3AINI0 00paOOTKH TOKYMEHTOB;

- WCTOJIb30BaTh  TEJICKOMMYHUKAIIUOHHBIE  TEXHOJOTUM B  DJEKTPOHHOM

JIOKYMEHTOO0O0pOTE;

B pe3ynomame oceoenus oucyuniunvl 06y4arouuticsi O0IH#CeH 3Hamb.:
- TOHSTHE, 1IeJIH, 3a]]a4l U IPUHIIUIIBI JETONPOU3BOICTRA;
- OCHOBHBIC MMOHATHSA JOKYMEHTAITMOHHOTO OOCCTICUCHHSI YIIPABICHUS;
- CHCTEMBbI JIOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ecreueHus: yIpaBIeHHUS;
- KJaccuUKaluio JOKYMEHTOB;
- TpeOOBaHMS K COCTABJICHHUIO U O(POPMIICHHUIO JJOKYMEHTOB;
- OpraHu3zaluio JOKyMEHTO00OpOoTa: mpueM, 00paboTka, perucrpaius, KOHTPOJIb,

XPaHCHUC NOKYMCHTOB, HOMCHKJIATYpa JCJI.



14. PexoMeHayemMoe  KOJMYECTBO YacOB Ha  OCBOEHHE  MPOrpaMMbl
AUCUMILTHHBI:
MaKCHUMaJIbHOW y4eOHOM Harpy3ku 00ydaromerocsi78 4acoB, B TOM YHCIIE:

00s13aTENBHON ayAUTOPHON Y4eOHOU HAarpy3Ku oOydJaromierocs 52 yaca;

CaMOCTOSITEIHbHON paboThl 0OyJaromerocs 26 4acos.



