
1. ПАСПОРТ ПРИМЕРНОЙ ПРОГРАММЫПРОФЕССИОНАЛЬНОГО
МОДУЛЯ

ПМ.03 Информатизация деятельности суда

1.1. Область применения программы

Примерная программа профессионального модуля ПМ.03 Информатизация

деятельности суда является частью программы подготовки специалистов среднего

звена в соответствии с ФГОС по специальности СПО 40.02.03 Право и судебное

администрирование (базовой подготовки) в части освоения основного вида

профессиональной деятельности (ВПД): Организационно-техническое

обеспечение работы судов и соответствующей профессиональной

компетенции (ПК):

ПК 1.3. Обеспечивать работу оргтехники и компьютерной техники,

компьютерных сетей и программного обеспечения судов, сайтов судов сетей

Интернет;

ПК 1.5. Осуществлять ведение судебной статистики на бумажных

носителях и в электронном виде.

Программа профессионального модуля может быть использована в

дополнительном профессиональном образовании и профессиональной

подготовке работников в области судебного администрирования при наличии

среднего (полного) общего образования. Опыт работы не требуется.

1.2.Цели и задачи модуля – требования к результатам освоения модуля

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и

соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе

освоения профессионального модуля должен:

иметь практический опыт:

- в поиске правовой информации и автоматизации отдельных специфических

участков работы (статистический учет);

уметь:

- вести учет и систематизацию электронных документов;

- пользоваться системой электронного документооборота;
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- осуществлять обработку и предоставление данных сотрудникам суда;

- использовать компьютер на участке статистического учета;

знать:

- базы данных, информационные справочные и поисковые системы, в том

числе ("ГАС-Правосудие"), справочные правовые системы "Гарант",

"Консультант Плюс";

- поисковые системы в сети Интернет;

- перечень нормативных правовых актов Правительства Российской

Федерации и федеральных органов исполнительной власти в

информационных системах общего пользования;

- правила размещения в сети Интернет информации о деятельности суда на

страницах сайта.

1.3.Рекомендуемое количество часов на освоение программы

профессионального модуля:

всего – 333 часа, в том числе:

максимальной учебной нагрузки обучающегося – 261 час, включая:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 174 часа;

самостоятельной работы обучающегося – 87 часов;

производственной практики – 72 часа.
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