1. IACHIOPT PABOYEM NPOT'PAMMBI YYEBHOM JUCIUTIIMHBI

OI1.04 [lokyMeHTAIMOHHOE O0ecTevyeHue yIpaBJIeHUs
1.1. O6s1acTh NPUMEHEHHSI IPOTPAMMBI:

PaGouass nporpamma yueOHoM muctuuinHel OIL04 JlokymMeHTalMOHHOE
o0ecrieyeHre YynpaBJieHUs SBJSETCS YacThl0O OCHOBHOM mpodeccroHaIbHOM
oOpazoBatenbHON mporpammbl B cooTBeTcTBUU ¢ DPI'OC mno cnemnuansHoctu CIIO
38.02.07 bankoBckoe aeno.

Pabouyas  mporpamma yueOHo#W muctuiuimabl OI1.04 lokyMeHTAMOHHOE
o0ecreyeHre yNpaBJeHUS MOXET OBbITh HKCIOJIb30BAaHA B  JIONOJIHUTEIHLHOM
npodeccruoHanTbHOM 00pa30BaHUU MPU MOBBIMICHUH KBATH(PUKAIIMA U TIEPETIOATOTOBKE
C IIeJIbI0 OOHOBJIGHUSI 3HAHUW, YMEHUN M TIOBBIIIEHUSA KBaIU(UKAIMU B paMKax

CIICOUAaJIbHOCTH.

1.2. MecTo AUCUMIUVIMHBI B CTPYKTYpe OCHOBHOW NPo(ecCHOHAIBLHOU
o0pa3oBaTeJIbHOW MPOrpaMMbI:
VYyeonas mucuurmHa OI1.04 «JlokyMeHTalnoHHOEe oOecreueHne yrnpaBlICHUSD
NPUHAIECKUT K 001EenpoPecCHOHATBHBIM AUCITUTUIMHAM.
1.3. Hean um 3agauyM AUCUMILIMHBI - TPe0OBAaHUS K Pe3yabTAaTaM OCBOCHUS
AUCHMILTAHBI:
B pesynomame oceoenus oucyunaunsl 06y4arouuticsi 001H#CeH yMentv:
- 0QOopMIISITh JOKYMEHTAIMIO B COOTBETCTBHM C HOPMAaTUBHOW 0a30ii, MCIONb3Ys
MH(OPMAIMOHHBIE TEXHOJOTUH;
- OCYILECTBJISATh aBTOMATU3AINI0 00pa0OTKH JOKYMEHTOB;
- yHU(MUIHUPOBATH CUCTEMBI IOKYMEHTAIUU;
- OCYILECTBIATh XpaHEHHE, OUCK TOKYMEHTOB;
- HCIOJNb30BaTh  TEIEKOMMYHUKALIMOHHBIE  TEXHOJOTMU B DJIEKTPOHHOM
JIOKyMEHTO000pOTE;
B pesynomame oceoenus oucyunaunsvl 06y4arouuticsi 00HCeH 3HAMb:
- TOHSTHE, LEIH, 3a]]a4i U MPUHLIUIIBI JET0NPOU3BOACTBA;

- OCHOBHBIC MMOHATHUA NOKYMCHTAIWMOHHOTO oOecrieueHus YIPaBJICHUSA,



- CHCTEeMBI JOKYMEHTAIIHOHHOTO 00eCTIeueHHs YIIPaBICHNUS;

- KJacCU(UKALHUIO JOKYMEHTOB;

- TpeOOBaHMs K COCTABICHHUIO 1 0OPMIICHHIO IOKyMEHTOB;

- OpraHu3zaluio JI0KyMEHTOo00O0poTa: nmpuem, o0padoTKa, perucTpaius, KOHTPOJIb,

XPaHCHHUC JOKYMCHTOB, HOMCHKJIATypa ACII.

1.4. PexomeHnjayemMoe  KOJHYECTBO 4YacOB HA  OCBOEHHE  TMPOrpamMMbl
AUCHUNIHHBI:

MaKCHUMaJIbHOU yueOHON Harpy3Kku oOydatoierocsi 86 yacos, B TOM 4HCIIE:
00s3aTeNIbHON ayIUTOPHOM Y4eOHOM HArpy3Ku oOydaromierocs 56 yacos;

camMoCTOsTENbHOU paboTh 0Oyvarorerocss 30 yacos.



