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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ  ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО

МОДУЛЯ

ПМ.01 Ведение расчетных операций

1.1. Область применения программы

Рабочая  программа  профессионального  модуля  ПМ.01  Ведение

расчетных  операций –  является  частью  примерной  основной

профессиональной  образовательной  программы  в  соответствии  с  ФГОС  по

специальности  38.02.07  Банковское  дело в  части  освоения  основного  вида

профессиональной  деятельности  (ВПД):  Ведение  расчётных  операций и

соответствующих профессиональных компетенций (ПК):

ПК 1.1. Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов.

ПК 1.2. Осуществлять безналичные платежи с использованием различных

форм расчетов в национальной и иностранной валютах.

ПК 1.3. Осуществлять  расчетное  обслуживание  счетов  бюджетов

различных уровней.

ПК 1.4. Осуществлять межбанковские расчеты.

ПК 1.5. Осуществлять международные расчеты по экспортно-импортным

операциям.

ПК 1.6. Обслуживать  расчетные  операции с  использованием различных

видов платежных карт.

1.2. Цели и задачи модуля – требования к результатам освоения модуля

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и

соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе

освоения профессионального модуля должен:

- иметь практический опыт: 

проведение расчётных операций

- уметь

- оформлять договоры банковского счета с клиентами;

- проверять правильность и полноту оформления расчетных документов;
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- открывать и закрывать лицевые счета в валюте Российской Федерации и

иностранной валюте;

- выявлять возможность оплаты расчетных документов исходя из состояния

расчетного счета клиента, вести картотеку неоплаченных расчетных документов;

- оформлять выписки из лицевых счетов клиентов;

рассчитывать  и  взыскивать  суммы  вознаграждения  за  расчетное

обслуживание;

-  проверять  соблюдение  клиентами  порядка  работы  с  денежной

наличностью;

- рассчитывать прогноз кассовых оборотов;

- составлять календарь выдачи наличных денег;

- рассчитывать минимальный остаток денежной наличности в кассе;

-  устанавливать  лимит  остатков  денежной  наличности  в  кассах  клиентов,

проводить проверки соблюдения клиентами кассовой дисциплины;

- выполнять и оформлять расчеты платежными поручениями, аккредитивами

в банке плательщика и в банке поставщика, платежными требованиями в банке

поставщика и в банке плательщика, инкассовыми поручениями, чеками;

- отражать в учете операции по расчетным счетам клиентов;

-  исполнять  и  оформлять  операции  по  возврату  сумм,  неправильно

зачисленных на счета клиентов;

-  оформлять  открытие  счетов  по учету  доходов  и  средств  бюджетов  всех

уровней;

- оформлять и отражать в учете операции по зачислению средств на счета

бюджетов различных уровней;

- оформлять и отражать в учете возврат налогоплательщикам сумм ошибочно

перечисленных налогов и других платежей;

- исполнять и оформлять операции по корреспондентскому счету, открытому

в расчетно-кассовом центре Банка России;

- проводить расчеты между кредитными организациями через счета ЛОРО и

НОСТРО;
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- контролировать и выверять расчеты по корреспондентским счетам;

- осуществлять и оформлять расчеты банка со своими филиалами;

- вести учет расчетных документов, не оплаченных в срок из-за отсутствия

средств на корреспондентском счете;

- отражать в учете межбанковские расчеты;

- проводить и отражать в учете расчеты по экспортно-импортным операциям

банковскими переводами, в порядке документарного инкассо и документарного

аккредитива;

- проводить конверсионные операции по счетам клиентов;

-  рассчитывать  и  взыскивать  суммы  вознаграждения  за  проведение

международных расчетов и конверсионных операций;

- осуществлять контроль за репатриацией валютной выручки;

-  консультировать  клиентов  по  вопросам  открытия  банковских  счетов,

расчетным  операциям,  операциям  с  использованием  различных  видов

платежных карт;

- оформлять выдачу клиентам платежных карт;

-  оформлять и отражать в учете расчетные и налично-денежные операции

при  использовании  платежных  карт  в  валюте  Российской  Федерации  и

иностранной валюте;

-  использовать  специализированное  программное  обеспечение  для

расчетного  обслуживания  клиентов,  совершения  межбанковских  расчетов  и

операций с платежными картами;

знать:

-  нормативные  правовые  документы,  регулирующие  организацию

безналичных  расчетов,  организацию  обслуживания  счетов  бюджетов

бюджетной  системы  Российской  Федерации,  совершение  операций  с

использованием  платежных  карт,  операции  по  международным  расчетам,

связанным с экспортом и импортом товаров и услуг;

6



-  нормы  международного  права,  определяющие  правила  проведения

международных расчетов;

- содержание и порядок формирования юридических дел клиентов;

-  порядок  открытия  и  закрытия  лицевых  счетов  клиентов  в  валюте

Российской Федерации и иностранной валюте;

- правила совершения операций по расчетным счетам, очередность списания

денежных средств;

-  порядок  оформления,  представления,  отзыва  и  возврата  расчетных

документов;

- порядок планирования операций с наличностью;

- порядок лимитирования остатков денежной наличности в кассах клиентов и

проведения банком проверок соблюдения клиентами кассовой дисциплины;

- формы расчетов и технологии совершения расчетных операций;

- содержание и порядок заполнения расчетных документов;

-  порядок  нумерации  лицевых  счетов,  на  которых  учитываются  средства

бюджетов;

-  порядок  и  особенности  проведения  операций  по  счетам  бюджетов

различных уровней;

- системы межбанковских расчетов;

-  порядок  проведения  и  учет  расчетов  по  корреспондентским  счетам,

открываемым в расчетно-кассовых центрах Банка России;

-  порядок  проведения  и  учет  расчетов  между кредитными организациями

через счета ЛОРО и НОСТРО;

- порядок проведения и учет расчетных операций между филиалами внутри

одной кредитной организации;

- формы международных расчетов: аккредитивы, инкассо, переводы, чеки;

- виды платежных документов, порядок проверки их соответствия условиям

и формам расчетов;

-  порядок  проведения  и  отражение  в  учете  операций  международных

расчетов с использованием различных форм;
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- порядок и отражение в учете переоценки средств в иностранной валюте;

- порядок расчета размеров открытых валютных позиций;

- порядок выполнения уполномоченным банком функций агента валютного

контроля;

 -  меры,  направленные  на  предотвращение  использования

транснациональных операций для преступных целей;

- системы международных финансовых телекоммуникаций;

- виды платежных карт и операции, проводимые с их использованием;

- условия и порядок выдачи платежных карт;

- технологии и порядок учета расчетов с использованием платежных карт,

документальное оформление операций с платежными картами;

-  типичные  нарушения  при  совершении  расчетных  операций  по  счетам

клиентов, межбанковских расчетов, операций с платежными картами

1.3.  Рекомендуемое  количество  часов  на  освоение  программы

профессионального модуля:

всего – 333 часов, в том числе:

максимальной учебной нагрузки обучающегося – 225 часов, включая:

- обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 150 часов;

- самостоятельной работы обучающегося – 75 часов;

 производственной практики –108 часа.
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2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

Результатом  освоения  программы  профессионального  модуля  является

овладение  обучающимися  видом  профессиональной  деятельности Ведения

расчетных операций, в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК)

компетенциями:

Код Наименование результата обучения

ПК 1.1 Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов.
ПК 1.2 Осуществлять  безналичные  платежи  с  использованием

различных  форм  расчетов  в  национальной  и  иностранной

валютах.
ПК 1.3  Осуществлять  расчетное  обслуживание  счетов  бюджетов

различных уровней.
ПК 1.4. Осуществлять межбанковские расчеты.
ПК 1.5. Осуществлять  международные  расчеты  по  экспортно-

импортным операциям.
ПК 1.6. Обслуживать расчетные операции с использованием различных

видов платежных карт.
ОК 1. Понимать сущность  и социальную значимость  своей будущей

профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
ОК 2. Организовывать  собственную деятельность,  выбирать  типовые

методы  и  способы  выполнения  профессиональных  задач,

оценивать их эффективность и качество.
ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях

и нести за них ответственность.
ОК 4. Осуществлять  поиск  и  использование  информации,

необходимой для эффективного выполнения профессиональных

задач, профессионального и личностного развития.
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в

профессиональной деятельности.
ОК 6.  Работать  в  коллективе  и  команде,  эффективно  общаться

с коллегами, руководством, потребителями.
ОК 7. Брать  на  себя  ответственность  за  работу  членов  команды
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(подчиненных), результат выполнения заданий.
ОК 8.   Самостоятельно  определять  задачи  профессионального  и

личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно

планировать повышение квалификации.
ОК 9.  Ориентироваться  в  условиях  частой  смены  технологий

в профессиональной деятельности. 
ОК 10. Развивать  культуру межличностного общения,  взаимодействия

между  людьми,  устанавливать  психологические  контакты  с

учетом межкультурных и этнических различий.
ОК 11. Знать правила техники безопасности, нести ответственность за

организацию мероприятий по обеспечению безопасности труда.

10



3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ ПМ.01 ВЕДЕНИЕ РАСЧЕТНЫХ
ОПЕРАЦИЙ

3.1. Тематический план профессионального модуля

Коды
профессиональных

компетенций

Наименования разделов
профессионального модуля*

Всего
часов
(макс.
учебн

ая
нагру
зка и
прак

тики)

Объем времени, отведенный на освоение
междисциплинарного курса (курсов)

Практика 

Обязательная аудиторная
учебная нагрузка обучающегося

Самостоятельная
работа

обучающегося

Учебная,
часов

Производственная
(по профилю

специальности),
часов

(если предусмотрена
рассредоточенная

практика)

Всего
,

часов

в т.ч.
лабораторны

е работы и
практически

е занятия,
часов

в т.ч.,
курсовая

работа
(проект),

часов

Всего
,

часов

в т.ч.,
курсовая

работа
(проект),

часов

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

ПК 1.1 -1.3 Раздел  1.  Организация  и  порядок
проведения расчётных операций 78 52 26 - 26

-
- -

ПК 1.4 Раздел   2. Организация
межбанковских расчётов 72 48 23 - 24

- - -

ПК 1.5 -1.6 Раздел   3.   Организация
международных расчётов по экспорту
и импорту

75 50 26 25

Производственная практика (по 
профилю специальности), часов (если 
предусмотрена итоговая 
(концентрированная) практика)

108 108

Всего: 333 150 75 - 75 - - 108

** Раздел профессионального модуля – часть программы профессионального модуля, которая характеризуется логической завершенностью и направлена на освоение
одной  или  нескольких  профессиональных  компетенций.  Раздел  профессионального  модуля  может  состоять  из  междисциплинарного  курса  или  его  части  и
соответствующих частей учебной и производственной практик. Наименование раздела профессионального модуля должно начинаться с отглагольного существительного
и отражать совокупность осваиваемых компетенций, умений и знаний.
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

4.1. Требования к минимальному материально-техническому 

обеспечению

Реализация  профессионального  модуля  предполагает  наличие

лаборатории  «Учебного  банк»,  информационных  технологий  в

профессиональной деятельности.

Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета: 

посадочные места для обучающихся, 

рабочий стол преподавателя, 

доска, инструктивный материал, 

бланковый материал, комплект учебно-методической документации.

Технические средства обучения:

 ПК, мультимедийный проектор, экран, принтер, сканер, информационно -

справочные программы «Консультант», «Гарант», Интернет-ресурсы.

Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории: 

комплект персональных компьютеров, подключенных в локальную сеть и

к Интернету.

Реализация  профессионального  модуля  предполагает  обязательную

производственную практику.

4.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень  рекомендуемых  учебных  изданий,  Интернет-ресурсов,

дополнительной литературы

Основные источники:

1.    Гражданский  кодекс  Российской  Федерации  (часть  вторая)  от

26.01.1996 N 14-ФЗ (принят ГД ФС РФ 22.12.1995) (ред. от 09.04.2009).
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2. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях

от 30.12.2001 N 195-ФЗ (принят ГД ФС РФ 20.12.2001).

3.   Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000

N 117-ФЗ (принят ГД ФС РФ 19.07.2000)  (ред.  от 03.06.2009,  с  изм.  от

22.06.2009) (с изм. и доп., вступающими в силу с 01.07.2009).

4.  Таможенный  кодекс  Российской  Федераци"  от  28.05.2003  N  61-ФЗ

(принят ГД ФС РФ 25.04.2003) (ред. от 30.12.2008)

5.Федеральный  закон  от  10.07.2002  N  86-ФЗ  (ред,  от  30.12.2008)  "О

Центральном банке  Российской Федерации  (Банке  России)"  (принят  ГД

ФС РФ 27.06.2002) (с изм. и доп., вступающими в силу с 10.01.2009).

6. Федеральный закон от 02.12.1990 N 395-1(ред. от 28.04.2009, с изм. от

03.06.2009)"О банках и банковской деятельности".

7.Федеральный  закон  от  26.10.2002  N  127-ФЗ  (ред.  от  28.04.2009)  "О

несостоятельности (банкротстве)" (принят ГД ФС РФ 27.09.2002). (ред. от

29.06.2009).

8.  Федеральный             закон              от              10.12.2003              N

173-ФЗ  (ред.  от  22.07.2008)  "О  валютном  регулировании  и  валютном

контроле" (принят ГД ФС РФ 21.11.2003).

9.  Федеральный закон  от  08.12.2003  N 164-ФЗ (ред.  от  02.02.2006)  "Об

основах  государственного   регулирования    внешнеторговой

деятельности"   

10.  Федеральный  закон  от  22.05.2003  N  54-ФЗ  (с  изм.  от  03.06.2009)

применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных

денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт"

(принят ГД ФС РФ 25.04.2003).

11.  Федеральный  закон  от  07.08.2001  N  115-ФЗ  (ред.  от  28.11.2007)

противодействии  легализации  (отмыванию)  доходов,  полученных

преступным  путем,  и  финансированию  терроризма  (принят  ГД  ФС  РФ

13.07.2001) 
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12.   Положение о безналичных расчетах в Российской Федерации (утв. ЦБ

РФ 03.10.2002 N 2-П) (ред. от 22.01.2008) (Зарегистрировано в Минюсте РФ

23.12.2002 N4068).

13.  Положение  о  Правилах  ведения  бухгалтерского  учета  в  кредитных

организациях,  расположенных   на           территории    Российской

Федерации  (утв.  ЦБ  РФ  26.03.2007  N  302-П)  (ред.  от  12.12.2008)

(Зарегистрировано  в  Минюсте  РФ  29.03.2007  N  9176)  (с  изм.  и  доп.,

вступающими в силу с 11.01.2009).

14.   Положение  о  порядке  осуществления  безналичных  расчетов

физическими лицами в Российской Федерации (утв.  ЦБ РФ 01.04.2003 N

222-П) (ред. от 22.01.2008) (Зарегистрировано в Минюсте РФ 29.04.2003 N

4468).

15.  Положение  Банка  России  от  24.12.2004  г  №  266-П  «Об  эмиссии

банковских  карт  и  об  операциях,  совершаемых  с  использованием

платежных карт» Вестник Банка России/Центральный банк РФ-№17.

16.   Положение ЦБ РФ от 01.06.2004 № 258 - П «О порядке представления

резидентам  и  уполномоченным  банкам  подтверждающих  документов  и

информации,  связанных  с  проведением  валютных  операций  с

нерезидентами  по  внешнеторговым  сделкам,  и  осуществления

уполномоченными банками контроля за проведением валютных операций».

17.    Положение о порядке направления в банк решения налогового органа

о приостановлении операций по счетам налогоплательщика-организации в

банке  или  решения  об  отмене  приостановления  операций  по  счетам

налогоплательщика-организации  в  банке  в  электронном  виде  через  Банк

России" (утв. ЦБ РФ 09.10.2008 N 322-П).

18.     Положение Центрального банка Российской Федерации от 12 марта

1998  г.№20-П  "О  правилах  обмена  электронными  документами  между

Банком  России,  кредитными  организациями  (филиалами)  и  другими

клиентами Банка России при осуществлении расчетов через расчетную сеть

Банка России".
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19.  Положение Центрального банка Российской Федерации от 26 декабря

2000г.№130-П «Требования по обеспечению информационной безопасности

электронных  технологий  обработки,  хранения  и  передачи  информации,

содержащей сведения ограниченного распространения,   в   системе  Банка

России».

20.  Положение Центрального банка Российской Федерации от 24 августа

1998г.№50-П «О системе валовых расчетов  в  режиме реального  времени

Банка России».

21. Положение Банка России от 06 мая 2003г «О справочнике БИК»

22. Положение ЦБ РФ от 25 апреля 2007г № 303-П «О системе валовых

расчетов в режиме реального времени Банка России»»

23. Положение Банка России от 23 июня 1998г №36-П «О межрегиональных

электронных  расчетах,  осуществляемых  через  расчетную  сеть  Банка

России»

24.Инструкция ЦБ РФ от15.07.2005 № 124 -И «Об установлении лимитов

открытой  валютной  позиции  и  контроле  за  их  соблюдением

уполномоченными банками РФ».

25. Инструкция ЦБ от 28.04.2004 № 113-И «О порядке открытия, закрытия,

организации  работы  обменных  пунктов  и  порядке  осуществления

уполномоченными банками отдельных видов банковских операций и иных

сделок с  наличной иностранной валютой и  валютой РФ,  чеками (  в  том

числе  с  дорожными  чеками),  номинальная  стоимость  которых  указана  в

иностранной валюте, с участием физических лиц.

26.   Инструкция ЦБ РФ от 07.06.2004 № 116-И « О видах специальных

счетов резидентов и нерезидентов».

27. Инструкция ЦБ РФ от 15.06.2004 № 117 -И «О порядке представления

резидентами  и  нерезидентами  уполномоченным  банкам  документов  и

информации  при  осуществлении  валютных  операций,  порядке  учета

уполномоченными банками валютных операций и оформления паспортов

сделок».
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28.    Инструкция ЦБ РФ от  14.01.2004 N 109-И (ред.  от  30.12.2008)  "О

порядке принятия Банком России решения о государственной регистрации

кредитных

организаций и выдаче  лицензий на  осуществление банковских операций"

(Зарегистрировано в Минюсте РФ 13.02.2004 N 5551).

29.   Постановление  Правительства  РФ  от  24.02.2009  N  166  "О  порядке

представления органами и агентами валютного контроля в орган валютного

контроля,  уполномоченный  Правительством  Российской  Федерации,

необходимых для осуществления его функций документов и информации"

(вместе  с  "Правилами  представления  органами  и  агентами  валютного

контроля в уполномоченный Правительством Российской Федерации орган

валютного  контроля  (Федеральную  службу  финансово-бюджетного

надзора)  необходимых  для  осуществления  его  функций  документов  и

информации").

30.    Постановление  Правительства  РФ  от  28.12.2005  N  819  (ред.  от

15.07.2008) "Об утверждении правил представления резидентами налоговым

органам  отчетов  о  движении  средств  по  счетам  (вкладам)  в  банках  за

пределами территории Российской Федерации".

31.   Постановление  Правительства  РФ  от  26.03.2003  N  173  (ред.  от

24.10.2005) "О порядке определения и опубликования перечня государств

(территорий),  которые  не  участвуют  в  международном  сотрудничестве  в

сфере  противодействия  легализации  (отмыванию)  доходов,  полученных

преступным путем, и финансированию терроризма".

32.   Постановление  Правительства  РФ  от  19.08.2004  N  419  (ред.  от

27.10.2008)  "Об  утверждении  Положения  о  Комиссии  Правительства

Российской  Федерации  по  вопросам  Всемирной  торговой  организации  и

взаимодействия  Российской  Федерации  с  Организацией  экономического

сотрудничества и развития ее состава".

33.Указание Банка России от 25 сентября 2000 года №830-У О внесении

изменений и дополнений в Положение Банка России от 23 июня 1998 года
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№36-П "О межрегиональных электронных расчетах, осуществляемых через

расчетную сеть Банка России".

34.Указание  ЦБ  РФ  от  20.06.2007  N  1843-У  (ред.  от  28.04.2008)  "О

предельном  размере  расчетов  наличными  деньгами  и  расходовании

наличных  денег,  поступивших  в  кассу  юридического  лица  или  кассу

индивидуального  предпринимателя"  (Зарегистрировано  в  Минюсте  РФ

05.07.2007 N 9757).

35.Унифицированные Правила  ICC для Межбанковского Рамбурсирования

по Документарным Аккредитивам (Публикация Международной торговой

палаты N 525) (вступили в силу с 01.07.1996)

36. Унифицированные правила и обычаи для документарных аккредитивов

(публикация  Международной  торговой  палаты  N  500)  (ред.  1993  г.,

вступили в силу с 01.01.1994).

37.Унифицированные  правила  по  Инкассо  (Публикация  Международной

торговой палаты N 522) (Ред. 1995 г., вступили в силу с 01.01.1996).

Основная литература:

1.Ведение расчетных операций: учебник/О.И. Лаврушин: КНОРУС 2017

        Дополнительная литература

1. Герасимова Е. Учет в банках.- М.: Форум, 2009 

2. Основы банковского дела/Лаврушин О.- М.: КНОРУС, 2009,2011 

3. Стародубцева Е. Основы банковского дела.- М.: Форум-ИНФРА, 2010

 4. Банковское дело/ Лаврушин О.- М.: КНОРУС, 2011, 2012 

5. Кузнецова В. Банковское дело: Практикум.- М.: КНОРУС, 2010 

6. Герасимова Е. Банковские операции.- М.: Форум, 2011 

7. Банковские операции/ Лаврушин О.- М.: КНОРУС, 2009 

8. Банковские операции/ Лаврушин О.- М.: КНОРУС, 2012 

9. Кассовые и банковские операции с учетом всех изменений в     

законодательстве/Касьянова Г..- М.: АБАК, 2013 
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Дополнительные источники:

1. Журналы: «Банковское дело», «Деньги и кредит», «Финансы и кредит» и

другие.

2. Вестник Банка России

Интернет ресурсы

1. Сайт Центрального Банка России.- http://www.cbr.ru

2. http://www.banker.ru

3. http://www.credits.ru

4. http://www.advis.ru     -  «Эксперт РА»

5. http://www.region.ru

6. http://www.arb.ru

7. Официальные сайты коммерческих банков

8. www.consultant.ru-  Справочная  правовая  система  «Консультант

Плюс»

9. Электронная библиотечная система.Консультант +.

4.3. Общие требования к организации образовательного процесса

Занятия  проводятся  в  учебных  аудиториях  и  лабораториях,

оснащенных  необходимым  учебным,  методическим,  информационным,

программным обеспечением.

В  преподавании  используются  лекционно-семинарские  формы

проведения  занятий,  практикум,  рейтинговая  технология  оценки  знаний

студентов,  информационно-коммуникационные  технологии,  кейс-

технологии, игровые технологии.

Освоению  данного  модуля  предшествует  изучение  дисциплин

гуманитарного,  социального  и  экономического  цикла  учебного  плана:

«История», «Основы философии»; математического и естественнонаучного

цикла:  «Элементы  высшей  математики»,  «Финансовая  математика»;
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профессионального цикла:  «Бухгалтерский учет», «Основы экономической

теорий»,  «Налоги  и  налогообложение»,  «Основы  банковского  дела»,

профессионального  модуля  «ПМ  03  Выполнение  работ  по  профессии

«Контролер  (Сберегательного  банка)   МДК  03.01  Ведение  кассовых

операций»

4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса

Требования   к  квалификации  педагогических  кадров,

обеспечивающих  обучение  по  междисциплинарному  курсу  и

осуществляющих  руководство  практикой:  преподаватели  ПМ  должны

иметь  высшее  образование,  соответствующие  профилю  специальности

преподаваемой дисциплины
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5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ (ВИДА

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ)

Результаты  (освоенные
профессиональные компетенции)

Основные показатели оценки результата
Формы и методы

контроля и
оценки 

 ПК 1.1. Осуществлять
расчетно-кассовое  обслуживание
клиентов.

Уметь           оформлять          договоры
банковского счёта с клиентами;  проверять
правильность     и     полноту     оформления
расчётных      документов;      открывать
и закрывать   лицевые   счета   в   валюте
РФ,  иностранной  валюте;  выявлять
возможность  оплаты   расчётных
документов   исходя   из  состояния
расчётного счёта клиента,  вести картотеку
неоплаченных        расчётных документов;
оформлять  выписки  из  лицевых  счетов
клиентов;  рассчитывать  и  взыскивать
суммы     вознаграждения     за     расчётное
обслуживание;        проверять
соблюдение клиентами   порядка   работы
с денежной наличностью;        рассчитывать
прогноз кассовых   оборотов;   составлять
календарь  выдачи     наличных     денег;
рассчитывать  минимальный  остаток
денежной  наличности в    кассе;
устанавливать   лимит   остатков денежной
наличности  в  кассах  клиентов проводить
проверки соблюдения  клиентами кассовой
дисциплины.

Знать    порядок    открытия    и    закрытия
лицевых  счетов  клиентов  в  валюте  РФ  и
иностранной  валюте;  правила совершения
операций  по  расчётным  счетам,
очерёдность  списания      денежных
средств;      порядок  оформления,
представления,      отзыва     и  возврата
расчётных    документов;    порядок
планирования  операций  с     наличностью
порядок лимитирования остатков денежной
наличности в кассах клиентов и проведения
банком    проверок    соблюдения
клиентами кассовой дисциплины; типичные
нарушения    при    совершении: расчётных
операций по счетам клиентов.

Экспертная оценка 
результатов 
практических 
занятий

- защита отчета по 
практике

- экзамен
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ПК 1.2. Осуществлять
безналичные  платежи  с
использованием  различных  форм
расчетов  в  национальной  и
иностранной валютах.

Уметь    выполнять    и    оформлять 
расчёты        платёжными        поручениями,
аккредитивами  в  банке  плательщика и  в 
банке            поставщика,            
платёжными требованиями в банке 
поставщика и в банке плательщика,   
инкассовыми   поручениями, чеками;   
отражать   в   учёте   операции   по 
расчётным  счетам  клиентов;  исполнять  и 
оформлять   операции   по   возврату   сумм,
неправильно      зачисленных      на      счета
клиентов.

Знать    нормативно-правовые    документы,
регулирующие    организацию
безналичных расчетов;   формы   расчётов
и   технологии совершения          расчётных
операций; содержание       и       порядок
заполнения расчётных документов.

Экспертная оценка 
результатов 
практических 
занятий

- защита отчета по 
практике

- экзамен

ПК 1.3. Осуществлять
расчетное  обслуживание  счетов
бюджетов различных уровней.

Уметь оформлять открытие счетов по учёту
доходов и средств бюджетов всех уровней;
оформлять и отражать в учёте операции по
зачислению   средств   на   счета   бюджетов
различных уровней; оформлять и отражать
в  учёте    возврат    налогоплательщикам
сумм ошибочно перечисленных налогов  и
других платежей.

Знать порядок нумерации лицевых счетов,
на        которых        учитываются
средства  бюджетов;        порядок      и
особенности  проведения  операций  по
счетам бюджетов различных уровней.

Экспертная оценка 
результатов 
практических 
занятий

- защита отчета по 
практике

- экзамен

ПК 1.4. Осуществлять
межбанковские расчеты.

Уметь исполнять и оформлять операции по 
корреспондентскому   счёту,   открытому   в
расчетно-кассовом   центре   Банка   
России; проводить    расчёты    между    
кредитными организациями     через     
счета    ЛОРО     и НОСТРО;     
контролировать    и     выверять расчёты    
по    корреспондентским    счётам; 
осуществлять и оформлять расчёты банка 
со своими  филиалами; вести учёт 
расчётных документов,  не  оплаченных  в  
срок  из-за отсутствия  средств  на 
корреспондентском счёте;   отражать   в   

Экспертная оценка 
результатов 
практических 
занятий

- защита отчета по 
практике

- экзамен 
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учёте   межбанковские расчёты.

Знать   системы   межбанковских   расчётов;
порядок   проведения   и   учёт  расчётов
по  корреспондентским  счетам,
открываемым в расчетно-кассовых  центрах
Банка  России;  порядок проведения и учёт
расчётов  между  кредитными
организациями    через     счета  ЛОРО и
НОСТРО;  порядок  проведения  и  учёт
расчётных  операций  между  филиалами
внутри  одной  кредитной  организации;
типичные    нарушения    при    совершении
межбанковских расчетов

ПК 1.5. Осуществлять
международные  расчеты  по
экспортно-импортным операциям.

Уметь проводить и отражать в учёте 
расчёты          по          экспортно-
импортным операциям    банковскими    
переводами,    в порядке      документарного
инкассо      и документарного    
аккредитива;    проводить конверсионные    
операции      по      счетам клиентов; 
рассчитывать и взыскивать суммы 
вознаграждения            за             проведение
международных 'расчетов и конверсионных
операций;     осуществлять     контроль     за 
репатриацией валютной выручки.

Знать     формы    международных
расчётов: аккредитивы, инкассо, переводы,
чеки; виды платёжных документов, порядок
проверки их    соответствия    условиям    и
формам  расчётов;  порядок  проведения  и
отражение  в  учёте  операций
международных расчётов с использованием
различных  форм;  порядок  и  отражение  в
учёте    переоценки средств в иностранной
валюте;      порядок     расчёта  размеров
открытых    валютных    позиций; порядок
выполнения      уполномоченным банком
функций агента валютного контроля, меры,
направленные    на    предотвращение
использования
транснациональных  операций  для
преступных  целей;   системы
международных
финансовых телекоммуникаций.

Экспертная оценка 
результатов 
практических 
занятий

- защита отчета по 
практике

- экзамен

ПК 1.6. Обслуживать 
расчетные операции с 
использованием различных видов 

Уметь   оформлять   и   отражать   в   учёте 
расчётные  и  налично-денежные  операции 
при использовании платёжных карт в 

Экспертная оценка 
результатов 
практических 
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платежных карт. валюте РФ  и   иностранной   валюте;   
использовать специализированное                
программное обеспечение  для  выполнения
операций   с платёжными картами. Знать 
виды платёжных карт и    операции, 
проводимые с их использованием; условия 
и порядок       выдачи       платёжных       
карт; технологии   и   порядок  учёта  
расчётов  использованием          платёжных  
карт, документальное   оформление   
операций   с платёжными картами; 
типичные нарушения при  совершении  
операций  с  платежными картами

занятий

- защита отчета по 
практике

- экзамен

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны

позволять  проверять  у  обучающихся  не  только  сформированность

профессиональных  компетенций,  но  и  развитие  общих  компетенций  и

обеспечивающих их умений.

Результаты  (освоенные общие
компетенции)

Основные показатели оценки
результата

Формы и
методы

контроля и
оценки 

ОК  1.  Понимать  сущность  и  социальную
значимость  своей  будущей  профессии,
проявлять к ней устойчивый интерес.

Видение  сущности  и  социальной
значимости  профессии  банковского
служащего.

ОК 2.     Организовывать собственную   
деятельность, выбирать  типовые  методы  и 
способы  выполнения профессиональных  
задач, оценивать  их  эффективность и 
качество.

Умение  организовывать  собственную
деятельность,  исходя  из  типовых
методов  и  способов  выполнения
профессиональных задач.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и 
нестандартных ситуациях и нести за них 
ответственность.

 Умение  принимать  решения  в
стандартных  и  нестандартных
ситуациях  и  нести  за  них
ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование 
информации, необходимой для эффективного 
выполнения профессиональных задач, 
профессионального и личностного развития.

Умение  самостоятельно  получать
информацию,  необходимую  для
эффективного  выполнения
профессиональных обязанностей.

ОК 5. Использовать информационно-
коммуникационные технологии в 
профессиональной деятельности.

Умение  активно  владеть
информационно-коммуникационными
технологиями  в  профессиональной
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деятельности. Интерпретация
результатов
наблюдений  за
деятельностью
обучающегося
в  процессе
освоения
образовательно
й программы.

Рефераты, 

доклады, 

внеаудиторная 

работа

ОК 6. Работать в коллективе и команде, 
эффективно общаться с коллегами, 
руководством, потребителями.

Владение навыками работы в команде,
умение  общаться  с  коллегами,
руководством, клиентами.

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу 
членов команды (подчиненных), результат 
выполнения заданий.

Обладать  чувством  ответственности  в
принятии  решений  в  различных
ситуациях.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи 
профессионального и личностного развития, 
заниматься самообразованием, осознанно 
планировать повышение квалификации.

Уметь определять задачи
профессионального и личностного

развития, заниматься
самообразованием. Самоанализ и

коррекция результатов собственной
работы.

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой 
смены технологий в профессиональной 
деятельности.

Оперативно реагировать на смену
технологий, стремиться к повышению

квалификации.

ОК 10. Развивать культуру межличностного 
общения, взаимодействия между людьми, 
устанавливать психологические контакты с 
учетом межкультурных и этнических 
различий.

Обладать чувством толерантности.

ОК 11. Знать правила техники безопасности, 
нести ответственность за организацию 
мероприятий по обеспечению безопасности 
труда.

Умение нести ответственность за
организацию мероприятий и

обеспечивать безопасные условия
труда.
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