ABTOHOMHAas1 HEKOMMEpPYECKast
npodeccuoHanbHas o0pa3oBaTelbHas OPraHU3AIUS
"BranuMupckuil TEXHUKYM SKOHOMHUKH U ITpaBa Brnaakooncoro3a"

PABOYAS ITIPOTPAMMA
YYEBHOM JUCIHUATIJINHBI

OI1.13 JOKYMEHTAIIMOHHOE OBECIIEYEHUE YIIPABJIEHUSA

s cienuanbHocTH 40.02.01 ITpaBo v opraHu3anus CONMAJIBHOIO o0ecneYeHus

r. Bnagumup



PaccmoTpeno Ha 3acenanue

LIUKJIOBOM KOMHUCCHU

TYMaHUTapHbIX M

00111e00pa30BaTENIbHBIX JUCIUILIUH

« » 20 T

[Tporokoi Ne

[Ipencenarens HUKIOBOW KOMUCCUU
T.H. I'onsaxoBa

« » 20 T

IIporokoi Ne

[Ipencenarens MUKIOBOW KOMUCCUU
T.H. I'onsxoBa

« » 20 T.

[Tporokoi Ne

[Ipencenarens HUKIOBOW KOMHUCCUH
T.H. I'onsaxoBa

« » 20 T.

[Tporokoi Ne

[Ipencenarens HUKIOBOM KOMUCCUU
T.H. I'onsaxoBa

« » 20 T.

IIporokoi Ne

[Ipencenarens MUKIOBOW KOMUCCUU
T.H. I'onsixoBa

YTBEPXJIAIO
3am. aupextop no YBP

E. B. Jlybenuenko

«

»

20

T.

E. B. Jlybenuenko

«

»

20

T.

E. B. JlybeHuenko

«

»

20

T.

E. B. Jlybenuenko

«

»

20

T.

E. B. Jlybenuenko

«

»

20

I.




PaGouas mporpamma ydeOHOW AWCHWIUIMHBI pa3pabOoTaHa HAa OCHOBE
denepalibHOTO TOCYIapCTBEHHOTO oOpazoBarenbHOro crangapra (mainee ®I'OC) mo
CHENUANILHOCTU cpeaHero npodeccuoHanibHoro odpazoanus (naigee CIIO) 40.02.01

IIpaBo u opranu3anus cCONMAJIbHOrO odecrnevYeHms.

Opranuzanus—pa3paboTuuk: ABTOHOMHAs HEKOMMepueckas MnpodeccuoHanbHas
oOpa3oBareibHasi opraHuzanus "BraauMHUpCKUil TEXHUKYM S3KOHOMUKHM M IpaBa

Bnanxooricorosa'.

Pa3pabotuuk: I'onsikoBa TaTesiHa HukonaeBHa — mnpenojaaBaTellb CHELIUCUUILIINH
AH 10O BTOII.
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4. KoHTpoJib U OIIEHKA PE3YJIbTATOB OCBOCHHS YUYEOHOW JUCIUTUIMHBI
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1. MACHOPT PABOUYEN IMPOT'PAMMBI YYEEHOM JUCITATLIIMHBI

OI1.13 /lokyMeHTAMOHHOE O0ecneyeHue yIpaBJIeHUs

1.1. O6s1acTh NPUMEHEHNSI IPOTPAMMBbI:

PaGouass mporpamma yuebHo¥ jucuuruimHbl OIL.13  JlokymMeHTallMOHHOE
o0ecrieueHne  yMOpaBIEHUS  SBISETCS  YacTbl0  OCHOBHOM  MpoQecCHOHANbHOMN
oOpazoBarenbHOM mporpammbl B cootBercTBUM ¢ PI'OC mo cnemnuanbHoctu CIIO
40.02.01 IIpaBo u opranu3anus COUUAIBLHOIO odecneyeHus

1.2. Mecrto AUCUMIIHHBI B CTPYKTYpe OCHOBHOM
npogdeccuoHAJIbHOM 00Pa30BaTeIbHON NPOrPAMMBI:

VYyeonass nqucuummHa OIL13 «/lokyMeHTannoHHOE OOecrneueHue yNnpaBlICHUSD)
MPUHAICKUT K 001enpoPecCHOHATBHBIM AUCITUTUIMHAM.

1.3. Hean um 3agauyM AMCUMILIMHBI - TPe0OBaHUSL K Pe3yabTaTaM OCBOCHUS
AUCHUIIHHBI:
B pe3ynomame oceoenus oucyuniunbl 00y4arOUuiicsi OOAHNCEH YyMemby.
- 0(OopMIIATh OPraHU3aLMOHHO-PACTIOPAIUTEIbHBIE TOKYMEHTBI B COOTBETCTBUU C
nericteyronuM 'OCTowm;
- OCYILIECTBIATh 00pabOTKY BXOJISIIUX, BHYTPEHHUX U UCXOIALIUX JTOKYMEHTOB,
KOHTPOJIb 33 UX UCIIOJTHEHUEM,;
- 0hopMIIATh TOKYMEHTHI JIJIsl TIEpe/layi B apXUB OpraHu3alliy;
B pesynemame oceoenus oucyuniunsl 00y4arOuuLicst OOIHCeH 3HAMDb.
- TIOHSTHE JOKYMEHTA, €r0 CBOMCTBA, CIIOCOOBI TOKYMEHTUPOBAHUS;
- IpaBWIa COCTaBJI€HUS M O(OPMIIEHUS OpPraHU3alMOHHO-PACHIOPSAUTEIbHBIX

ToKyMeHTOB (nanee - OP/]);

- CHUCTeMY U THUIIOBYI0 TEXHOJOTHIO JOKYMEHTAI[MOHHOTO  oOOecreueHus
yrnpasieHus (nanee - JIOY);
- 0COOEHHOCTHU JEIONPON3BOACTBA 1o oOparieHusImM IpaKJ1aH u

KOH(bI/II[GHHI/IaJILHOI“O ACJIOIIPONU3BOACTBA.



14. Pexomenayemoe  KOJU4YECTBO YacOB HAa  OCBOEHHE  MNPOrpaMMbl
AUCHUIIHHBI:
MaKCUMaJIbHOW y4eOHOI Harpy3ku oOyudatomerocst 70 4acoB, B TOM YHCIIE:

00s13aTeNIbHON ayAUTOPHOM yueOHOM Harpy3ku oOydaronierocs 46 4acos;

caMoCTOsITENbHOU paboThl 0Oyyaromierocs: 24 yaca.

2. CTPYKTYPA U COJAEP)KAHUE YUYEBHOM JUCHUILIMHBI
2.1. O0bem yueOHOM AUCHMILIMHBI U BUABI y4eOHOH PadoThI

- O0bem
Buabl yueOHOI padoThI
4acoB

MaxkcumajibHasi yueOHasi Harpy3ka (Bcero) 70
Oo0s13aTesibHAS AyAMTOPHAA Y4eOHAasi HAarpy3Ka (Bcero) 46
B TOM YHCJIE:
IIPAKTUYECKUE 3aHATUS 18
CamocrosiTeqibHas paboTa o0yuawuierocs (Bcero) 24
B TOM YHCJIE!
pemenue B cucteMe Koncynprant Ilnroc
paboTa ¢ yueOHOM JIUTepaTypoi, KOHCIIEKTAMH 17
Hrorosas arrecranus B popme 1 pepeHIMPOBAHHOIO 3a4eTa




2.2 TemaTuveckuii miian u cogepxanue ydeoHoi nucuumiannbl Ol 13 «/lokymenTannonHoe odecneyeHne ynpaBJjaeHUuss»

HaunmenoBanue pa3jeioB u TeM | Coaep:kanue yueGHOro Mmatepuaa, 1a6opaTopHbie H NPaKTHYeCKHE PadoThI, O6bem yacoB YpoBenn
CaMOCTOsITeJIbHAs1 padoTa 00y4arommuxcst OCBOEHUS
1 2 3 4
Paszoen 1.
Jlokymenmupoeanue 10
ynpaenenueckou
deamenpHocmu
Coaep:xxanue yueOHOro MaTepuaJia
Tema 1.1. Conep:kanue u N3ydenue oCHOBHBIX TEPMUHOB M omnpenenenui JJOY; onpeaenenue Mmecra u ) 2
OCHOBHbIE 3a1a4U POJIU TIOKYMEHTOB B JICSATEILHOCTH MIPEANIPHUATHS; pACCMOTPEHHE
COBPEMEHHOTI0 KJIaCCU(UKAIIMU JTOKYMEHTOB.
AOKYMEHTAIHOHHOTO CamocrosiTeibHast padoTa 00y4arOIMXCs:
obecnieyenus ynpasJjenust. | Mzyuurs (1) m.2.1. 1
(1)  B.C.CoxonoB [lokyMeHTaIlMOHHOE OOECIICUCHHE YIIPABICHUS
Coaep:xaHue y4eOHOro MaTepuaJia
Tema 1.2. UcTopus pa3BuTus | V3ydeHne OCHOBHBIX 3TAMOB Pa3BUTHs CUCTEMBI TOCYAAPCTBEHHOTO ) )
CHCTEeMbI TOCYJaPCTBEHHOI0 | JJOKYMEHTHPOBAHUS M BBIJCIICHUE ONPEACICHHBIX TPAJIUIINNA CO3TAHUS
AOKYMEHTHPOBAHUS. JIOKYMEHTOB.
CamocTrosiTeibHast padoTa 00y4aroImMXCs:
[ToaroroBuTh pedepat Ha Temy «VcTopus pa3BUTHS CUCTEMBI 1
rOCYAapCTBEHHOTO JOKYMEHTHUPOBAHUSY.
Coaep:xanue yueOHOro MaTepuaJia )
Tema 1.3. TexHu4yeckoe ocHallleHue pabouux MeCT AJis padOThI C IOKYMEHTAMHU.
Komnbrorepusauus CamocrosiTesibHasi padoTa o0y4arouuxcs:
JAeJI0NPON3BOACTBA [TonroroBuTh Npe3eHTanuIo Ha TeMy «CocTaB TUIIOBBIX BO3MOXHOCTEH 2
KOMIBIOTEPHBIX MporpaMm 1o aBroMatuzauuu J10Y»
Pazoen 2. Hopmamueno- 9
memoouueckan 6aza J/[OY.
Coaepxxanue y4yeOHOI0 MaTepuaJia
Tema 2.1. CocTaB N3zyuenue denepanpubix 3akoHoB, [OCToB, kiaccudukaropos, 2 2
HOPMATHBHO-METOAUYECKOH | PEryJHPYIOIUX JOKYMEHTALMOHHYIO JesiTelibHOCTh B Poccum.
0aszb1 J1OY. CaMocTosiTe/IbHAasi padoTa 00yYAIOIIHXCS 3




| zyuenne denepanbHbIx 3akoHOB cpeictBamu Koncyasrant Inoc.

Tema 2.2. Ctannapruzanus
U YHU(PHUKALMS CHCTEMBbI

Coaep:xaHue y4eOHOro MaTepHuaJia

N3yuenue noHATUH crannaptusanus 1 yaudukauus. TpeOoaHus K

JOYV. pa3paboTke yHHu(pULIKHpoBaHHBIX (hopMm nokymeHToB.Knaccuduxanms
yHU(ULIIpOBaHHBIX (opM T0KyMeHTOB. O0miepoccuiickue Kiaccu(ukaTopbl 2
nokyMmeHTarun. [ ocyjapcTBeHHAsE cUCTeMa JIOKYMEHTAIlHOHHOTO
o0ecreyeHus ynpaBJIeHUs..
CamocTtosiTe1bHasA padoTa 00y4YalOIMXCH:
N3yuenne oO0IMIEpOCCHICKUX KITacCU(PUKATOPOB cpeacTBaMu KoHCybTaHT 2
ITnroc
Pazoen 3. Ocnosnvie 12
mpedosanus K coCmaeieHuio
u opopmaenuro 0oKymenma.
Coaep:xaHue yueOHOro MaTepHuaJia
Tema 3.1. Biaanku 2
JIOKYMEHTOB ¥ TpeOoBaHus K | V3ydyeHue noHsTHs OJaHKA JJOKYMEHTa M TpeOOBaHUs K UX 0(pOpMIICHHIO.
HHM.
IIpakTH4Yeckoe 3aHATHE: 5
Odopmiienne 6J1aHKOB IOKyMEHTOB
CamocrosiTeibHast padoTa o0y4arommxcs: )
W3zyunts (1) n.1.4
Tema 3.2. TpeGoBanus k Coaep:xaHue y4eOHOro MaTepuaJia
0(popMIICHUIO JOKYMEHTOB
no I'OCT P 6.30-2003 W3ydeHue coctaBa U pacroyioKeHUs: pEKBU3UTOB Ha YIIPaBICHYECKUX 2
«YHH(PHUUHUPOBAHHbIE nokymenrax cornacHo I'OCT P 6.30-2003.
CHCTEMBI TOKYMEHTALHH.
YHuGUUHPOBAHHAS CHCTEMA IIpakTHYecKoe 3aHATHE:
OPraHu3auMoOHHO-
paCHOPSIMTEbHOI Odopmnenne pexsusuros 1o 'OCT P 6.30-2003 «YHupuuupoBaHHsie >
nokymenTanuu. TpeGopanus | CACTCMBbI IOKyMCHTALMH. Y HUQUIMPOBAHHAS CHCTEMA OPTraHU3aIMOHHO-
K 0pOpMIIEHHIO pacropsaUTeNbHON JoKyMeHTauuu. TpedoBaHus K 0(hOpMIICHUIO
JAOKYMEHTOB. AOKYMCHTOB.
CamocTtosiTe1bHast padoTa 00y4YaIOIIMXC: 2




Nzyuenne T'OCT P 6.30-2003 «YHUDUIIUPOBAHHBIE CHCTEMBI
JOKYMEHTAH. Y HU(PHUIMPOBAHHAS CUCTEMA OpPTraHU3aIlMOHHO-
pacnopsiAuTeNbHON JOKyMeHTaluu. TpeboBaHus K 0pOpMIICHHUIO
JOKyMeHTOB» cpeactBaMu KoncynpranT Ilmroc.

Paszoen 4. Cucmembut 18
0OKymMeHmayuu.
Tema 4.1. Cucrema Copnepxxanue yueOHOro MmaTepuajia
OPraHU3aLMOHHOM N3yueHne noHATUS OpraHU3allMOHHON JOKyMEHTaluu. Busl 2
AOKYMEHTAaIlMH. OpraHU3alMOHHBIX JOKYMEHTOB.
IIpakTHyeckoe 3aHsiTHE: )
CocraBieHHe OpraHU3allMOHHBIX JOKYMEHTOB.
CamocrosiTesibHasi padoTa 00y4aloImMXxcs: )
W3yuuts (1) n.3.1.
Tema 4.2. Cucrema Coaep:xxanue yueOHOro MaTepuaJia
pacnopsAauTe/ILHOM N3ydenune noHATHS pacOPSIANTENBHON JOKYMEHTAMU. Buabl 2
AOKYMCHTAIIUH. pacnopsAUTEILHBIX TOKYMCHTOB.
IIpakTH4YecKkHe 3aHATHSA: 2
CocraBieHue pacnopsINTENbHBIX JOKYMEHTOB.
CamocrosiTesibHasi padoTa 00y4aloIMXCs:
Wzyawrs (1) n.3.2. 2
Tema 4.3. Cucrema Conep:kaHue y4eOHOTr0 MaTepuaJia
HH(popMaLOHHO- N3ydenue noustus HHGOPMALIMOHHO-CIIPABOYHON JOKYMEHTaluu. Buibt 2
CIPABOYHOM JOKYMEHTAUMH. | HHOOPMAIIMOHHO-CIIPABOYHBIX JTOKYMEHTOB.
[IpakTHYecKue 3aHATHSA: 2
Cocrapienue HH(QOPMAITMOHHO-CIIPABOYHBIX TOKYMEHTOB.
CamocrosiTesibHAasi padoTa 00y4alIMXCs: )
W3yunts (1) n.3.3.1-3.3.5.
Pazoen 5. Obuiue ocrnogwl 9
0€/10801l KOppecnoHOeHyuu.
Tema 5.1. CayxeOHasn Copnepxanue y4eOHOro MmaTepuajia )
nepenucKa Ha npeaAnpuaATHH. | V3ydyenue noustus nucbMa. Busl nucem. PeKBU3UTHI uceM.
IlpakTHYecKoe 3aHATHE: 2




CocraBnenue CJ'Iy}Ke6HBIX IIUCEM.

CamocrosiTe1bHast padoTa 00y4YaOIIMXC:

1
N3yunts (1) 11.3.3.6.
Tema 5.2. Jle;0Bast peun u ee Conep:xaHue yueOHOIro MaTepuaJa )
rpaMMaTHYecKHe 3HAKOMCTBO C OCOOEHHOCTSIMU SI3bIKA U CTHJISL CIIYKEOHBIX JOKYMEHTOB.
ocobenHoCTH. JIOTHIECKOE  "CayioconTennHasn padora o0y4aromuxcs: )
NOCTPOeHHE JOKYMEHTOB. | fyoyyry (1) rasy 4
Pa3zoen 6. Opzanuzauusn 12
00KyMeHmoooopoma.
Tema 6.1. IlousiTue n Conep:kaHnue y4eOHOro MaTepuasia
NPUHIUNBL OPTraHU3AINMMA | [3yyeHye ABMKECHUS JOKYMEHTOB HA MPEANPUATHN C MOMEHTA UX CO3/IAHUS 2
I0KYMEHT0060poTa. JI0 3aBEPINECHHS UCITOJHEHUS MIIM OTIPABKH.
IlpakTHYecKHe 3aHATHSA:
1. [TpoxoxkaeHne U NOPSAOK UCIIOIHEHUS BXOISAIINX JOKYMEHTOB. 6
2. IlpoxoxaeHne UCXOIAIINX U BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB.
3. Pabora ¢ KoH(HIEHITHATBHBIMH IOKYMEHTAMHU.
CamocTosiTesIbHasi paboTa 00y4alOIMXCS: 1
Wzyuuts (1) n.2.2.,2.3
Tema 6.2. CocTaBiienune Coaep:xaHue y4eOHOro MaTepuaJia
HOMEHKJIATYPHI Jel. N3zyuenue mporecca GopMUPOBAHUS €], 03HAKOMIICHHE C OCHOBHBIMU 2
IMoaroroBka u nepegaya sTanaMu paboThl O MOATOTOBKE JOKYMEHTOB K apXUBHOMY XpaHEHHIO.
JAOKYMEHTOB Ha apxuBHOe | CaMocTOsAITeIbHAsl paboTa 00y4alomMXcs:
XpaHeHue. Nzyuuts (1) .2.6. 1
HTroro 70




3. YCJIOBUSA PEAJIMZAIIAUA TPOT'PAMMBI JIUCHUATTJIMHBI
3.1. TpeOooBanusi K MHUHMMAJIBLHOMY  MAaTEePUHAIbHO-TEXHHUYECKOMY
o0ecre4yeHHu10:

Peanuzammst mporpamMmbl  TUCHUIUIMHBL TpeOyeT HalIuuus Yy4eOHOTo
kaOuHera «JlOKyMEHTallMOHHOE OOEeCleYeHUEe YyMpaBlICHUSD», OUOIUOTEKH,
YUTAJIBLHOIO 3aj1a C BBIXOJIOM B ceTh MIHTEpHET.

ObGopynoBaHue yueOHOro KadMHeTa:

- KOMIUIEKT YYEHUYECKO Mebenu,

- pabouee MecTo MpernoaaBaTesl.

Texnuueckue cpeacTsa 00y4eHuU:

- KOMITBIOTEPHI C YCTAHOBJICHHBIM JIMIIEH3UOHHBIM MPOTPAMMHBIM 00€CIICUCHHUEM,
- MYJIbTUMEAUNHBIA IIPOEKTOP.

3.2. UudopMmanmnonHoe obdecnievyeHne 00yueHmsi:

Ilepeyenr pexoMeHIyeMbIX Yy4eOHbIX u3daHuii, HWHTepHeT-pecypcos,

JAOMOJTHUTEIbHOM JIUTEPATYPbHI

Hopmamuenaa anumepamypa
1. Konctutyuus Poccuiickoit @enepanuu.- M.: [Ipocnekr, 2004.
2. "O6 wunHpopmanyy, HHOOPMALMOHHBIX TEXHOJOTHSAX M O 3alIUTe
unpopmanun". Oenepanbubiii 3aKkoH PO ot 27.07.2006 Ne 149-03.
3. "OO osnekTpoHHOU 1UbpoBoN moamnucu". deaepaibHBIM 3aKOH OT
10.01.2002 Ne 1-®3.
4. "O TexHu4eckoM peryinpoBaHun” denepalibHbIi 3ak0oH Poccuiickoit
deneparuu ot 27 aexadps 2002 1. No 184-D3
3. ['paxxnanckuii konekc P® (wactu 1,2,3) - M.: IIpocnekt, 2002.

6. "O xomMepueckoit Taiine". @enepanbHbiil 3ak0oH 0T 29.07.2004 Ne 98-
@3.
7. I'OCT P 51141-98. [denonpou3BoACTBO U apXUBHOE A€10. TepMUHBI U

onpenenenus (yrB. [locranosnenuem ['occrannapra PO ot 27.02.98 Ne 28).
8. I'OCT P 6.30-2003. YHuUPUIIMPOBAHHBIE CHCTEMbl JTOKYMEHTALUU.
YHuduuupoBanHas cucrema OpraHU3alMOHHO-PACIOPSIAUTEIBHON

JOKyMeHTaluu. TpeOoBaHus K OQOPMIIEHUIO JOKYMEHTOB. YTBEpXKIEH



nocraHoBieHuem ['occranmapra PO ot 03.03.2003 Ne65-ct.- M.: U3n-Bo
cranaaprtos, 2003.

0. TurnoBast UHCTPYKIIUSI TIO JICJIONIPOU3BOJICTBY B (DeiepalibHBIX OpraHax
ucroiaHuTenpbHoM Biactu (yTB. IIpukazom MwuHucCTEpcTBa KyJIbTyphl U
MaccoBbIX KOMMYHUKaIuii PO ot 8 Hoa0ps 2005 r. Ne 536)- M., 2008.

10.  OOmepoccuiickuil KiaccuPUKaTOp YNpaBICHUECKOH IOKYMEHTAIUH
OK 011-93 (OKVY ). (YTBepkJeH U BBEJEH B JCHCTBHE MOCTAHOBJICHUEM

[Noccrangapta PO ot 30.12.1993 Ne299 (¢ uzm. u nom.ot 1999-2002 rr.).

Y4yeOHasi IUTEpATypPa U CHIPABOYHbIE OCOOUS

1. beikoBa T.A. JlokyMeHTanMOHHOE OOECIICUCHUE YIIPABJICHUS:
VYuebnoe nocobue — 2 uza., nepepad. u gon. — M.: HUIL[ UHOPA — M,
2016 — 304c.

2. I'maguit  E.B. JlokymMeHTalMOHHOE OOECHeYeHHE YIpPaBICHUS:
Yyebnoe mocobue — 2 m3a., mepepad. u gom. — M.: UI[ PUOP: HUI]
NH®PA - M, 2016 — 249c.

3. Kupcanosa M.B. Kypc nenonpousBOJCTBa: JTOKYMEHTAlMOHHOE
oOecrieueHue ynpasieHus: YueOHoe nocobue — 6 u3f., ucnp. u Aom. - M.:

HUIL] UHO®PA — M, 2015 — 256¢.

4. Kprokosa H.II. [fTokymeHTHpOBaHNE yIIPaBICHUYECKOU AEATEIBHOCTHU:

Vuebnoe nocooue — M.: UHDPA-M, 2015 — 268c.

5. Kysuenos U.H. [lenonpon3BoacTBo: Y4eOHO-CIIPaBOYHOE MOCOOHE -
6 um3a., mepepab. u mon. — M.: H3maTenbCcko-TOproBas KOPIIOpaIus

«Jlamkos n K%, 2016 — 520c.



4. KOHTPOJIb U OLIEHKA PE3VJbTATOB OCBOEHUS
JTACTUTIIAHBI

KOHTpOJIb H OIcHKa
OCYHCCTBILICTCA IIPCIIOAABATCIICM B

3aHATHM MW J1Ta0OpaTOPHBIX padoT,

pE3yIbTaTOB

TECTUPOBAHMS,

OCBOCHHMSI  JTUCITUTLIUHBI
MpoIeCCe TMPOBEACHUS MPAKTHUYECKUX

a TakKKC BbIIIOJIHCHUS

O6y‘-IaIOH_II/IMI/ICH HHAWBUYaJIbHBIX BBHaHHﬁ, ITPOCKTOB, HCCHCHOB&HHﬁ.

Pe3yabTaTnl 00yueHus
(ocBOCHHBIE YMEHHSI, YCBOCHHbIEC
3HAHUSA)

®opMBbI U METObI KOHTPOJISI U
OLICHKHU Pe3yJIbTATOB 00y4eHH s

Ymenus

OdopmiATh OpraHu3aMoOHHO-
pacnopsiiuTeIbHbIe TOKYMEHTHI B
COOTBETCTBHH C JICHCTBYIOIIUM

I'OCTom.

OcymiecTBiATh 00pabOTKY BXOJSIINX,

BHYTPCHHHUX u HCXOOAIIINX
JAOKYMCHTOB, KOHTPOJIb 3a nux
HUCIIOJTHCHHUECM.

OdopMsATh TOKYMEHTHI ISl TIepeadu
B ApPXUB OPraHU3aLUU.

DKcrepTHas OlleHKa OTYETOB 110
NPAaKTHYECKUM PpaboTaM.

3Hanus

[loHATHE nOKyMEHTa, €ro CBOWCTBA,
CHOCOOBI TOKYMEHTUPOBAHMS.

[IpaBuna cocraBiieHus U O(QOpPMIEHUS
OpraHu3alOHHO-PACTIOPSIUTEIbHBIX
JOKVMEHTOR.

CucteMy W THUIIOBYIO TEXHOJIOTHIO
JIOKYMEHTAITMOHHOTO obecreueHns
YIPaBJICHHS.

OcoOeHHOCTH JETONPOU3BOJICTBA  T10
oOpaleHusiMm rpaxkJiaH 51
KOH(HJICHIIHATEHOTO

ACJIOIIPOM3BOJACTBA.

YCTHBIN 0IIPOC, TECTUPOBAHUE.
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